
                                              

 

Приложение к приказу по МБОУ СОШ №2 

                                                                                                                                                                от 30.03.2023г. № 216 -ОД  

 

 

План мероприятий  по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации  

по  образовательным программам основного общего и среднего общего образования   в  МБОУ СОШ № 2 г. Ставрополя   
в 2023/24 учебном году 

 

№ 

п/п 
Наименование мероприятий Сроки Ответственные 

 

1. Анализ проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2023 году 

 

1.1. Изучение аналитических материалов по результатам проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 

2023 году.  

август-сентябрь 

2023 года 

Скопенцева Ж.Е. 

руководители МО 

1.2. Участие в заседание коллегии комитета образования администрации г. Ставрополя « Об итогах 

проведения в городе Ставрополе в 2023 году государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования». 

 

Изучение статистических сборников комитета образования администрации г. Ставрополя с 

результатами проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования в городе Ставрополе, Ставропольском крае  в 

2023 году.  

 

 

 

октябрь-ноябрь  

2023 года 

 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 

руководители МО 

 

1.3. 

 

Проведение  заседаний педагогического совета об итогах работы  ОО в 2022/23 учебном году 

(вопрос  «Об итогах проведения в 2023 году государственной итоговой аттестации  по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования»). 

август 

2023 года 

 

ноябрь  

2023 года 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 

1.4. Проведение заседаний предметных методических объединений по итогам проведения ГИА-9 и      

ГИА-11 в 2023 году и подготовки к ГИА-9, ГИА-11 в 2024 году.   

сентябрь 

2023 года 

Скопенцева Ж.Е. 

руководители МО 

1.5. Анализ дальнейшей образовательной траектории выпускников 2023 года. август-сентябрь 

2023 года 

Скопенцева Ж.Е., 

руководители 

выпускных классов 

 



 

2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов 

 

2.1. Организация работы  методических объединений по совершенствованию преподавания учебных 

предметов и оценке качества обучения  по программам основного общего, среднего общего 

образования. 
 

Проведение работы по анализу типичных ошибок выпускников, допущенных при проведении ОГЭ, 

ЕГЭ. Изменения в КИМ ОГЭ, ЕГЭ. 
 

Проведение работы по анализу типичных ошибок, допускаемых учащимися 9, 11 классов  в 

репетиционных работах по предметам. 

1 раз в четверть 

 

 

 

 

постоянно 

 

заместители директора 

по курируемым 

направлениям, 
 

руководители МО,  

учителя-предметники 

2.2. Работа по обобщению и  распространению  опыта   учителей – предметников по вопросам 

подготовки обучающихся к ГИА – 9, ГИА-11. 

август 2023 – 

май 2024 гг. 

Скопенцева Ж.Е. 

 

2.3. Организация и участие в региональных проверочных работах, всероссийских проверочных работах, 

мониторинговых исследованиях по повышению  качества достижений обучающихся основного 

общего, среднего общего образования. 

В течение года Скопенцева Ж.Е. 

Емельянова Н.Н. 

 

2.4. Подготовка заявок об участии молодых учителей со стажем работы до 3-х лет в городских и краевых 

семинарах по вопросам подготовки обучающихся к ГИА -9, ГИА-11. 

1 раз в квартал Сухачева И.Г. 

Скопенцева Ж.Е. 

2.5. Сотрудничество с центром для одаренных детей «Лидер», с учебными заведениями высшего 

профессионального обучения  по повышению качества знаний обучающихся основного общего, 

среднего общего образования. 

в течение года Сухачева И.Г. 

Скопенцева Ж.Е. 

 

3. Нормативно-правовое обеспечение 

 

3.1. ГИА-9: 

 - формирование списков и согласование с комитетом  образования администрации города 

Ставрополя персонального списка лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 (уполномоченные 

представители ГЭК-9, руководители пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ), технические 

специалисты по работе с программным обеспечением, оказывающие информационно-техническую 

помощь руководителю и организаторам ППЭ, ассистенты, оказывающие необходимую техническую 

помощь участникам ГИА-9 с ОВЗ, детям-инвалидам, в том числе непосредственно при проведении 

экзамена, специалисты по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ,  

экзаменаторы-собеседники, ведущие собеседование при проведении устной части экзамена по 

иностранному языку), эксперты предметных комиссий. 

 

сентябрь-

октябрь 

2023 года 

 

март-апрель 

2024 года 

 

 

 

 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 



3.2. ГИА-11: 

- формирование списков и согласование с комитетом  образования администрации           г. 

Ставрополя персонального списка лиц, привлекаемых к проведению ГИА-11 (члены ГЭК, 

руководители, организаторы ППЭ, технические специалисты по работе с программным 

обеспечением, оказывающие информационно-техническую помощь руководителю и организаторам 

ППЭ, ассистенты), эксперты предметных комиссий. 

сентябрь-

октябрь 

2023 года 

март-апрель  

2024 года 

Скопенцева Ж.Е. 

3.3. Приведение локальных документов, отражающих работу по организации и проведению ГИА-9, 

ГИА-11, в соответствие с федеральными нормативными правовыми актами, правовыми актами 

министерства образования и молодежной политики Ставропольского края, комитета  образования 

администрации  г. Ставрополя. 

в течение 

учебного года 

Скопенцева Ж.Е. 

3.4. Размещение на официальном сайте учреждения нормативных правовых актов, методических 

рекомендаций, инструкций, регламентирующих проведение ГИА-9, ГИА-11. 

в течение 

учебного года 

Скопенцева Ж.Е. 

3.5. Работа телефона «горячей линии» по вопросам подготовки и проведения ГИА-9, ГИА-11. в течение 

учебного года 

Скопенцева Ж.Е. 

 

4. Финансовое обеспечение ГИА-9 и ГИА-11 

 

4.1. Подготовка материалов и технической базы для проведения репетиционных экзаменов при 

подготовке выпускников к сдаче ГИА-9, ГИА-11 в 2024 году (расходные канцелярские материалы), 

а также при практической отработке действий лиц, привлекаемых к проведению ГИА 

(репетиционные экзамены, апробация).  

 

сентябрь 2023г.  

- май 2024г. 

Чернявская Л.В. 

Новикова Л.И. 

Шевченко Н.И. 

Емельянова Н.Н. 

4.2. Обеспечение исправности программно-аппаратных комплексов,  замена неисправного оборудования 

(ремонт и техническое обслуживание оргтехники, содержание средств видеонаблюдения, 

оборудования ППЭ). 

 

февраль-июнь 

2024г. 

Чернявская Л.В. 

Новикова Л.И. 

Шевченко Н.И. 

Емельянова Н.Н. 

 

5. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА 

 

5.1. Организация и проведение инструктажей о порядке проведения ГИА-9, ГИА-11 с лицами, 

привлекаемыми к проведению ГИА-9, ГИА-11.  

Обеспечение инструктивными материалами лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, ГИА-11. 

 

март-май  

2024 года 

Скопенцева Ж.Е. 

 

5.2. Обеспечение участия лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, ГИА-11, в инструктивных 

мероприятиях министерства образования Ставропольского края, комитета  образования 

администрации  г. Ставрополя по вопросам  проведения ГИА-9, ГИА-11, репетиционных экзаменах, 

апробациях.  

 

январь-май  

2024 года 

Скопенцева Ж.Е. 

 



 

6. Организационное сопровождение ГИА-9 и ГИА-11 

 

6.1. Разработка и утверждение Дорожной карты МБОУ СОШ №2 по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации в 2023 году 

до 01 сентября 

2023 года 

Чернявская Л.В. 

Скопенцева Ж.Е. 

6.2.                                                                                                                                                                                         Обучающий семинар для учителей-предметников, классных руководителей, педагога-психолога, 

социального педагога по планированию работы с обучающимися  и их родителями в период 

подготовки к ГИА. 

сентябрь 

2023 года 

 

Скопенцева Ж.Е. 

 

6.3. 

Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА-9, ГИА-11 в 2024 

году из числа: 

- выпускников текущего учебного года; 

- лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов. 

ноябрь 

 2023 года 

Скопенцева Ж.Е. 

 

6.2. Организация и проведение итогового сочинения (изложения) для выпускников 11-х классов: 
-участие в городском и краевом лектории по вопросам проведения итогового сочинения (изложения), 
- информирование выпускников и их родителей по вопросам проведения итогового сочинения (изложения), 
-  ознакомление выпускников с методическими материалами  по написанию  итогового сочинения, 

-  проведение репетиционных работ с выпускниками 11-х классов в форме итогового сочинения (изложения) 
по литературе, 

- осуществление психологической подготовки выпускников к написанию  итогового сочинения (изложения). 

 

октябрь-декабрь  

2023 года 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 

 

 

6.4. Организация и проведение устного собеседования по русскому языку для выпускников 9-х классов: 
-участие в городском и краевом лектории по вопросам проведения устного собеседования по русскому языку, 

- информирование выпускников и их родителей по вопросам проведения устного собеседования по русскому 

языку, 
-  ознакомление выпускников с методическими материалами  устного собеседования по русскому языку, 
-  проведение репетиционных работ с выпускниками 11-х классов в форме устного собеседования по 

русскому языку, 

- осуществление психологической подготовки выпускников к устному собеседованию по русскому 

языку. 

октябрь  

2023 года-  

февраль  

2024 года 

Скопенцева Ж.Е. 

6.5. Организация  видеонаблюдения в ППЭ для проведения ГИА-11 в течение 
проведения ГИА 

Чернявская Л.В. 

Емельянова Н.Н. 

6.6. Оснащение ППЭ стационарными и (или) переносными металлоискателями, средствами для 

проведения термометрии лиц, задействованных в проведении ГИА; обеспечение общественной 

безопасности в ППЭ сотрудниками полиции. 

в течение 

проведения ГИА 

Чернявская Л.В. 

Сотрудники МВД 

6.7. Создание условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья (далее – 

ОВЗ), детей-инвалидов: 

- предоставление в комитет  образования  администрации  города Ставрополя данных об 

обучающихся, нуждающихся в создании особых условий в ППЭ; 

- обеспечение предоставления перечня необходимых документов на заседания  городских 

психолого-медико-педагогических комиссий. 

 

ноябрь 2023г.– 

февраль 2024г. 

Скопенцева Ж.Е. 

 



6.8. Согласование с  комитетом  образования  администрации  города Ставрополя кандидатур 

общественных наблюдателей для проведения  ГИА-9 и ГИА-11: 

- информирование общественности о статусе наблюдателя при проведении ГИА-9 и ГИА-11; 

- сбор заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за проведением 

ГИА-9 и ГИА-11, и представление их в комитет  образования  администрации  г. Ставрополя.  

январь-май 

2024 года 

 

март-апрель 

2023 года 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 

 

6.11.  Участие в формировании списка кандидатур  предметных комиссий, экспертных комиссий, 

конфликтных комиссий по проверке экзаменационных работ при проведении ГИА-9 и ГИА-11 и 

направление предложений в  комитет  образования  администрации  г. Ставрополя. 

январь-февраль 

2024 года 

Скопенцева Ж.Е. 

6.12. Определение транспортных схем доставки выпускников в ППЭ  ГИА-9, ГИА-11. февраль-март 

2024 года 

Скопенцева Ж.Е. 

6.13. Осуществление психологической поддержки  выпускников 9, 11 классов и их родителей в период 

подготовки обучающихся к ГИА. 

в течение всего 

периода 

Скопенцева Ж.Е. 

Сухачева И.Г. 

6.14. Актуализация Схемы ППЭ  для проведения ЕГЭ  в 2024 году 

 

 

Подготовка ППЭ к проведению ГИА- 9 и ГИА-11. 

 

 

Подготовка Акта готовности ППЭ. 

март 2024 года 
 

за две недели до 

проведения 

экзамена 

 

за 1 день до  

проведения 

экзамена 

 

 

Чернявская Л.В. 

Емельянова Н.Н. 

Скопенцева Ж.Е. 

 

7. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА-9 и ГИА-11 

 

7.1. Размещение на сайте школы  информации о работе телефонов «горячей линии» по вопросам 

проведения ГИА-9 и ГИА-11.  

август 2023 г. 

 – июнь 2024 г. 

Скопенцева Ж.Е. 

 

7.2. Информационное наполнение сайта МБОУ СОШ №2  по вопросам организации подготовки и 

проведения ГИА-9 и ГИА-11. 

в течение года Скопенцева Ж.Е. 

 

7.3. Проведение инструктажей с выпускниками  9-х, 11-х классов по вопросам проведения ГИА-9 и 

ГИА-11 в 2024 году. 

в течение года 

 

Скопенцева Ж.Е. 

 

7.4. Проведение инструктивных совещаний педагогических работников  по вопросам проведения ГИА-9 

и ГИА-11 в 2024игоду. 

в течение года Скопенцева Ж.Е. 

 

7.5.  Проведение общешкольных родительских собраний для родителей (законных представителей)  

выпускников 9-х, 11-х классов и их по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2024 году. 

сентябрь 2023г. 

– апрель 2024г. 
(не менее 3 раз) 

Скопенцева Ж.Е. 

 

7.6. Проведение индивидуальных консультаций для выпускников 9-х, 11-х классов и их родителей 

(законных представителей), учителей по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2024 году. 

октябрь 2023 г. 

–апрель 2024 г. 

Скопенцева Ж.Е. 

кл. руководители 

7.7. Обеспечение участия представителей школы: 

- в  городских, краевых родительских собраниях; 

 

в течение 

 

Скопенцева Ж.Е. 



- в проведении консультаций, встреч с выпускниками 9-х, 1-х классов и их родителями (законными 

представителями) 

учебного года  

7.8. Информирование учителей, обучающихся и их родителей о  материалах, размещенных в СМИ.   

 
в соответствии со 

сроками, 

установлены 

ми приказом 
Министерства 

просвещения РФ и 

Федеральной 
службы по 

надзору в сфере 

образования и 
науки 

 

 

 

 

 

 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 

 

7.8.1. По ГИА -9: 

- о сроках и месте подачи заявлений на прохождение ГИА-9 по учебным предметам; 

- о сроках  проведения устного собеседования по русскому языку; 

- о сроках  проведения ГИА-9; 

- о сроках, месте и порядке подачи и рассмотрения апелляций;  

- о сроках, месте и порядке информирования о результатах устного собеседования по русскому 

языку,  результатах ГИА-9. 

7.8.2. По ГИА -11: 

- о сроках и месте подачи заявлений для участия в написании итогового сочинения; 

- о сроках и месте подачи заявлений на сдачу ГИА-11;  

- о сроках проведения итогового сочинения (изложения)  ГИА-11; 

- о сроках, месте и порядке подачи и рассмотрения апелляций; 

- о сроках, месте и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА. 

7.9. Оформление информационных стендов в предметных кабинетах и рекреации школы  по вопросам 

проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2024 году. 

август 2023 г.- 

апрель 2024 г. 

Скопенцева Ж.Е. 

 

7.10. Внесение в региональную информационную систему обеспечения проведения ГИА-9, ГИА-11. ноябрь 2023 г.-  

февраль 2024 г. 

Скопенцева Ж.Е. 

Павелко И.В. 

 

8. Контроль  организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11 

 

8.1. Проведение мониторинга сайта школы по вопросу наличия актуальной информации по организации 

и проведению ГИА- 9 и ГИА-11 

в течение года Чернявская Л.В. 

8.2. Анализ работы школы по повышению качества образования в течение года Чернявская Л.В. 

8.3. Анализ подготовки и реализации планов подготовки по организации и проведению ГИА-9,11: 

- классных руководителей, 

- учителей-предметников, 

- руководителей МО, 

- социального педагога, 

- педагога-психолога.  

 сентябрь- 

декабрь  

2023 года 
 

февраль- 
апрель  

2024 года 

 

 

 

Скопенцева Ж.Е. 

 

8.4. Осуществление контрольных мероприятий за подготовкой и проведением ГИА-9, ГИА-11 

общеобразовательным учреждением.  

Результативность проведения репетиционных мероприятий в форме ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ. Оценка уровня 

готовности выпускников к ГИА. 

Изучение уровня информированности  выпускников по вопросам проведения ГИА. 

в период 

подготовки и 

проведения 

ГИА-9,  

ГИА-11 

Скопенцева Ж.Е. 

Емельянова Н.Н. 

 



 


